
Phụ lục
KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI CÁC NHIỆM VỤ CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH

(Ban hành kèm theo Kế hoạch số  10/ KH-TTCTB  ngày 29 tháng 01 năm 2026 của Trường Trung cấp Thanh Bình)

STT Nhiệm vụ Hoạt động cụ thể Kết quả
/Sản phẩm

Đơn vị
 thực hiện Thời gian

I CẢI CÁCH THỂ CHẾ 

1
Nâng cao chất lượng 
xây dựng và tham 
mưu văn bản 

Rà soát nhu cầu ban hành mới, sửa đổi 
các quy chế nội bộ của trường 

Văn bản/Quyết 
định đúng quy 
định 

Phòng HC-KT Năm 2026

2 Tổ chức thi hành và 
theo dõi pháp luật 

Thu thập thông tin, kiểm tra tình hình 
thực thi pháp luật tại các khoa 

Báo cáo thi hành 
pháp luật Phòng HC-KT Thường 

xuyên

3 Tuyên truyền, phổ 
biến pháp luật 

Đăng tải tin bài, văn bản mới lên 
website hoặc nền tảng số của trường 

Tin bài/Sản 
phẩm truyền 
thông 

Phòng HC-KT Thường 
xuyên

II CẢI CÁCH THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

4 Rà soát, đơn giản 
hóa TTHC

Rà soát quy trình đăng ký học nghề, xác 
nhận học sinh... để giảm thời gian 

Báo cáo/Danh 
mục đơn giản 
hóa 

Phòng ĐT-CTHS Năm 2026

5 Công khai, minh 
bạch TTHC

Niêm yết đầy đủ TTHC tại bảng tin và 
trên trang thông tin của trường 

Danh mục niêm 
yết công khai Phòng HC-KT Thường 

xuyên

6 Tiếp nhận và xử lý 
phản ánh 

Duy trì hòm thư góp ý, đường dây nóng 
xử lý phản ánh của người dân 

Kết quả xử lý 
phản ánh Phòng HC-KT Thường 

xuyên
III CẢI CÁCH TỔ CHỨC BỘ MÁY 

7 Kiện toàn tổ chức bộ 
máy 

Rà soát, hoàn thiện chức năng nhiệm vụ 
các phòng, khoa theo quy định mới 

Quyết định quy 
định chức năng Ban Giám hiệu Năm 2026

8 Quản lý biên chế và 
vị trí việc làm 

Rà soát biên chế, thực hiện tinh giản gắn 
với cơ cấu lại đội ngũ viên chức 

Kế hoạch tinh 
giản biên chế Phòng HC-KT Hằng năm

IV CẢI CÁCH CHẾ ĐỘ CÔNG VỤ 



2

STT Nhiệm vụ Hoạt động cụ thể Kết quả
/Sản phẩm

Đơn vị
 thực hiện Thời gian

9 Đào tạo, bồi dưỡng 
viên chức 

Cử viên chức tham gia các lớp bồi 
dưỡng theo vị trí việc làm và tiêu 
chuẩn

Quyết định cử đi 
học/Báo cáo Phòng HC-KT Năm 2026

10 Tăng cường kỷ luật, 
kỷ cương 

Kiểm tra việc chấp hành giờ giấc, quy 
tắc ứng xử và văn hóa công sở Báo cáo kiểm tra Phòng HC-KT Đột xuất

V CẢI CÁCH TÀI CHÍNH CÔNG 

11 Thực hiện tự chủ tài 
chính 

Thực hiện cơ chế tự chủ theo Nghị định 
60/2021/NĐ-CP 

Quy chế chi tiêu 
nội bộ Phòng HC-KT Thường 

xuyên

12 Công khai ngân sách Thực hiện công khai dự toán, quyết toán 
ngân sách trên website trường 

Báo cáo công 
khai số liệu Phòng HC-KT Theo định 

kỳ
VI XÂY DỰNG CHÍNH QUYỀN SỐ 

13 Ứng dụng CNTT 
trong điều hành 

100% văn bản đi/đến (trừ mật) được xử 
lý trên môi trường điện tử 

Văn bản có chữ 
ký số Toàn trường Thường 

xuyên

14 Số hóa hồ sơ TTHC Thực hiện số hóa 100% kết quả giải 
quyết TTHC lĩnh vực giáo dục 

Hồ sơ số hóa 
trên hệ thống Phòng HC-KT Năm 2026

VII CHỈ ĐẠO, ĐIỀU HÀNH CCHC 

15 Tự đánh giá chỉ số 
CCHC 

Thực hiện chấm điểm CCHC năm 2026 
theo hướng dẫn của Sở 

Báo cáo tự chấm 
điểm Phòng HC-KT Quý 

IV/2026
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